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Orretowo Grabowo

RADA OBEDLA UCHWALA NR 11/15
ul. Stawomira 9 Rady Osiedla Drzetowo — Grabowe
71-606 SZCZECIN % dnia 30 czerwea 2015 roku.

wsnrawit przyeasnia diet ezionkem Zarzadu Osicdla

Na pedstawie § 27. ust. 3 Statutu Ostedla Drzetowo - Grabowo (zalacznik
do Uchwaly Nr XLIV/1291/14 Rady Miasta Szczecin z dnia 8 wrzesnia 2014 r. w
sprawie Sfatutu Osiedla Migjskiego Drzetowo — Grabowo Dz. Urz. Woi.
Zachadniopomorskiego z 2014 r. noz. 3887) Rada Osiedia Drzetowo — Grahowo
uvchwala, 20 nastepuje:

§ 1, Przyzraje sic miesigczng diete:

1. Crzesiawie SZULIK  —  Wiceprzewodniczace] Zarzagdu  Osiedia
w wysokosel 26% diety Przewodniczacego,

2

. Marcinowi KALYLAUR - Sekretarzow: Zarzadu Osiedla w wysokosci
A0% dietv Przewodniczacego,

3. Przemystawowi KRZYZANOWSKIEMU — Czlonkowi Zarzadu Osiedla
w wysokesdcl 34% diety Przewodniczacego.

§ 2, Usizla sie zakres obowigzkdw:

1. Wiceprzewodniczacej Zarzadu Osiedla stanowigcy Zalacznik Nr 1
do ninigjszej urhwaty,

2. Sekretarza Zarzadu Osiedla stanowiacy Zatacznik Nr 2 do niniejsze;
uchwaly,

[

Crztorka Zarzadu Osiedla stanowiacy Zataczrik Nr 3 do ninieisze;
uchwaly.

§ 3. tlchwaia obowiazuje od 1 linca 2015 roku do odwotania. Diety moga byé
wyptacare do wyczerpania kwety corocznie uchwalonej w planie wydatkow
Rady na dany rok. Diety za kazdy grudzienr {wyplacana w styczniu roku
nasigpnego) a takze 7a styczen moga by¢ wyjatkewo wyplacone nawet
wowypadku nie uchwalents planu wydatkow na dany rok.

UZASADNIENIE

W Radzie Osiedla od kilku lat zatrudniony byl pracownik zadaniem, ktorego byio
prowadzenie obstugi administracyinej, finansewej 1 biurowe] Rady. Zatrudnienie
takiezo pracownika bylo niezbgdne dla zapewnienia sprawnego funkcjonowania
Rady. Riuro czynne jesi dwa razy w tygodniu w godzinach 17 — 19%. W biezace
kadenci, kiedy mozliwe jest przyznanie diet cztonkom Zarzadu korzystniejsze jest
zrezygnowanie z zatrudnienia pracownika a prowadzenie biura powierzenie
cztonkom Zarzadu w zamian za przyznane diety. Przyjecie uchwaly pozwoli na



nirzynaria dotyehezasowego standardu dostgpnosel biura Rady dla mieszkanceow.
Proviecie  zakresu obowiazkdow pozwoli na  precyzyjne ustalenie zadan
poszezegolnveh czionkdw Zarzadu a takze bedzie stanowito podstawe do zmiany
niniejszel uchwaly w przypadku braku aktywnosci 1 niepodeimowania przyjetych
obowigzkdw przez ktoregos z czbonkow Zarzadu. Zatwierdzenie diety do wyplaty
przez Przewodniczacego 1 Skarbnika Zarzadu Osiedla bedzie jednoczesnie
potwierdzeniem wywiazania sie z przyjetych obowiazkow w danym miesigeu.
Cresto zdarza sie, ze informacia o $rodkach, jakie przyznane sa Radzie Osiedia
wplywa w czasie, ktéry nie pozwala na przygotowanie i przyiecte planu wydatikéw
w grudniu roku poprzedniego. Dla zachowania ciaglodei funkcjonowania rady w
tym takZe wyplacania diet niezbedne jest upowaznienie zawarte w § 3.

KARBNIK

siedln Drzewwe- Grabowo

inz, Piotr Gonerko

o

hY

m




wH Zatgeznik Nr |

LY

przatowo Grabowo do UCHWALY NR 11/15

ul Stawomira 8

71606 SZCZECIN Rady Osiedla Drzetowo — Grabowo

2

6.

z dria 30 czerwea 2015 r.

ZAKRES OBOWIAZKOW
Wiceprzewodniczgeej Zarzadu
Osiedla Drzetowo — Grabowo.

. W razie nicinoznodci pelnienia obowigzkdw przez Przewodniczacego wykonuje

jego obowiazki (7a ten okres przystuguje jej proporcjonaina do czasu petnienia
obeowiyrkéw dicta Przewodniczacego niezaleznie od diety przyznane] przez
Rade)

. Favevmionia dostgp do przechowywanych dokumentdéw zgodnie z zasada

jawnodci dziatania organdw Osiedla, w siedzibie Rady w dniach dyzurdw.

. Udostepnienia  pomieszezenia  biurowe w  kazdy wtorek 1 czwartek

45 . . . . . v .-
od godz. 16™ do 19" oraz w razie potrzeby w inne dni na posiedzenia, komisi
i zespotdw roboczych (wspdlnie z Sekretarzem i Czlonkiem Zarzadu zgodnie
z plancm dyzurdw).

. W dniach prowadzenia biure:

a) przygotowuje pomieszezenia biurowe do dyzuru,

b) sprzata fragment posadzki przed wejsciem,

c) przygotowuje formularz notatek z dyzuru, pism gotowych do wydania
interesantom 1 innych materiatdéw niezbednych do prowadzenia dyzuru oraz
spis spraw do przekazaria straznikom Strazy Miejskiej t dzielnicowym,

d) przygotowuje sale w zaleznosel od rodzaju planowanego zebrania,

¢) przygotowuje 1 podaje kawg, herbate, inne napoje ewentualnie ciastka
gosciom w czasie dyzuru oraz w czasie posiedzen komisji i zespotow
roboczych,

) wykonuje biezace sprzatanie sali posiedzen, pomieszezenia biurowego,
ancksu kuchennego i toalety,

gymyje naczyn i sztuice po posiedzeniach cial statutowych Rady i dyzurach,
wynosi $mieci,

h)dba o czystose sprzetu komputerowego 1 sprzetu biurowego.

. Organizuje 1 bierze udzial w okresowym myciu podlogt 1 jej konserwowaniu,

myciu okien itp. (wspolnie wszystkie osoby odpowiedzialne za funkcjonowanie
biura Rady).

Bierze udrzial w imprezach (iakich jak festyny, zawody} organizowanych przez
Rad

ii,a.uQ.

. Przestrzega przepisy ustawy o ochronie danych osobowych.
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Zalacznik Nr 2

do UCHWALY NR 11/15

Rady Osiedla Drzetowo — Grabowo
z dnia 30 czerwea 2015 r.

71-608 BZCZECIN

ZAKRES OBOWIAZKOW
Sekretarza Zarzadu
Osiedla Drzetowe — Grabowo.

1. Prowad~i dokumentacje zebran Rady 1 Zarzadu Osiedla (sporzadza protokoty,
prowadzi rejestr uchwat).

. Przechowuje dorgczone protokoly z posiedzen komisji Rady.

. Zapewnienia dostgp do przechowywanych dokumentéw zgodnie z zasadg
jawnosci driatania organéw Osiedla, w siedzibie Rady w dniach dyzuréw,

4. Prowadzi i przechowuje dokumentacije dziatalnosci Rady i Zarzadu.

5. Po zakonczeniu kadencji organéw Osiedla przekazuje dokumentacje ich

dzialainosdci nowe wybranemu Zarzadowi.

6. Prowadzi plan dyzuréw radnych i plan dyzurdw osob odpowiedzialnych

za funk:jonowanie biura Rady.

7. Prowadzi dziennik podawczy z ewidencig pism i wnioskow przychodzacych
do Rady oraz pism wychodzacych z Rady.

. Sporzadza pisma wychodzace dla potrzeb Zarzadu 1 Rady.

. Sporzadza listy obecnoscl na posiedzeniach Zarzadu 1 Rady.

. Udostepnienia pomieszczenia biurowe w  kazdy wtorek 1 czwartek
cd godz. 16% do 19" oraz w razie potrzeby w inne dni na posiedzenia, komisii
1 zespolow roboczych (wspdlnie z Wiceprzewodniczacy 1 Czlonkiem Zarzadu
zgodnie z planem dyzurdw).

11. W dniach prowadzenia biura:

a) przyeotowuje pomieszezenia biurowe do dyzury,

b) snrzata fragment posadzki przed wejsciem,

c}przyvgotowuje formularz npotatek z dyzuru, pism gotowych do wydania
interesantom 1 innych materiatéw niezbednych do prowadzenia dyzuru oraz
spis spraw do przekazania straznikom Strazy Miejskiej 1 dzielnicowym,

d) przygotowuje sale w zalezncdci od rodzaju planowanego zebrania,

e} preygoiowuje 1 podaje kawe, herbate, inne napojc ewentualnie ciastka
goéciom w czasie dyzuru orez w czasie posiedzen komisji i zespoléw
roboczych,

f) wykonuje biezace sprzatanie sali posiedzen, pomieszczenia biurowego,
aneksu kuchennego i toalety,

gymyie naczyn i sztuéce po posiedzeniach ciat statutowych Rady, dyzurach,
wynosl §mieci,

hydba o czystos¢ sprzetu komputerowego i sprzetu biurowego.

12. Bierze udzial w okresowym myciu podicgi i jej konserwowaniu, myciu okien

itp. (pod kierownictwem Wiceprzewodniczacej wspoinie wszystkie osoby

odpowiedzialre za funkcjonowanie biura Rady).
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vz udziat w imprezach {takich jak fesiyny, zawody) organizowanych przez

estrzega przepisy ustawy o ochronie danvch osobowych.
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- Zatacznik Nr 3

ul. Stawomira © do UCHWALY NR 11/15
1898 SZCZECIN Rady Osiedla Drzetowo — Grabowo
Z dnta 30 czerwea 2015 1,

ZAKRES OBOWIAZKOW
Crzlonka Zarzgdu

Osiedia Drretowo — Grabowo.

]

1. Zapewnienia dostep do przechowywanych dokumentéw zgodnie z zasadg
jawnosci dziatania organdw Osiedla, w siedzibie Rady w dniach dyzuréw.

2. Uzupelnia dziennik podawezy z ewidencja pism i wnioskédw przychodzacych do
Fady oraz pism wychodzacych z Rady.

3. Sporzadza pisma wychodzace dla potrzeb Zarzadu i Rady.

4. Udostgpnienia  pomieszezenia  biurowe w  kazdy wtorek 1 czwartek
od godz. 16" do 19" oraz w razie potrzeby w inne dni na posiedzenia Rady
Ostedla, komisji 1 zespoldw roboczych (wspolnie z Wiceprzewodniczaca
1 Czionkiem Zarzadu zgodnie z planem dyzurdw).

5. W dniach nrowadzenia biura;

2) przygotowuje pomieszezenia biurowe do dyzuru,

b) sprzata fragment posadzki przed wejdciem,

¢) przygotownje formularz notatek z dyzuru, pism gotowych do wydania
interesantom i innych materiatéw niezbednych do prowadzenia dyzuru oraz
spis spraw do przekazania straznikom Strazy Miejskiej i dzielnicowym,

d) przygotowuje szlg w zaleznoset od rodzaju planowanego zebrania,

e) przygotowuje 1 podaje kawe, herbate, inne napoje ewentualnie ciasika
gosciom w czasie dyzuru oraz w czasie posiedzen Rady Osiedia komisii
i zespotdw robeezych,

f) wykonuje biezace sprzatanie sali posiedzen, pomieszezenia biurowego,
anel:su kuchennego i toalety,

g)ryje naczyn 1 sztnéee po posiedzeniach cial statutowych Rady, dyzurach,
wynosi $mieci,

h) dba o czystosc sprzetu kemputercweno 1 sprzetu biurowego.

6. Bierze udzial w okresowym myciu podlogi i jej konserwowaniu, myciu okien
itp. {ped kierowniciwem Wiceprzewodniczace] wspodlnie wszystkie osoby
aodpowiedzialne za funkcjonowanie biura Rady).

7. Bizize udzial w imprezach (takich jak festyny, zawody) organizowanych przez
Rade.

&. Przestrzega przepisy ustawy o ochronie danych osobowych.
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