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w sprawie przyznania diet czlonkom Zarzgdu Osiedla

Na podstawie § 25. ust. 3 Statutu Osiedla Drzetowo — Grabowo (zatacznik
do Uchwaly Nr XXIX/754/17 Rady Miasta Szczecin z dnia 25 kwietnia 2017 r.
w sprawie Statutu Osiedla Miejskiego Drzetowo — Grabowo Dz. Urz. Woj.
Zachodniopomorskiego z 2017 r. poz. 2838) Rada Osiedla Drzetowo — Grabowo
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Przyznaje si¢ miesieczng diete:

1. Czestawie SZULIK — Wiceprzewodniczacej Zarzgdu i Rady Osiedla
w wysokosci 50% diety Przewodniczacego,

2. Tomaszowi MURAWSKIEMU - Sekretarzowi Osiedla w wysokosci
26% diety Przewodniczacego,

3. Arturowi STENCEL - Czlonkowi Zarzadu Osiedla w wysokosci
24% diety Przewodniczacego.

§ 2. Ustala si¢ zakres obowigzkow:

1. Wiceprzewodniczacej Zarzadu i Rady Osiedla stanowiagcy Zatacznik Nr 1
do niniejszej uchwaty,

2. Sekretarza Osiedla stanowigcy Zatacznik Nr 2 do niniejszej uchwaty,

3. Czonka Zarzagdu Osiedla stanowigcy Zatacznik Nr 3 do niniejsze;
uchwaty.

§ 3. Diety mogg by¢ wyptacane do wyczerpania kwoty corocznie uchwalonej na
ten cel w planie wydatkéw Rady na dany rok. Diety za kazdy grudzien (wyplacana
w styczniu roku nastgpnego) a takze za styczen moga by¢ wyjatkowo wyplacone
nawet w wypadku nie uchwalenia planu wydatkéw na dany rok.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu i Rady
Osiedla Drzetowo — Grabowo.

§ 5. Traci moc uchwata Nr 70/16 Rady Osiedla z dnia 27 wrzesnia 2016 r.
w sprawie przyznania diet cztonkom Zarzadu Osiedla.
§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2018 roku.

UZASADNIENIE

W poprzedniej kadencji w Radzie Osiedla od kilku lat zatrudniony byt
pracownik. Jego =zadaniem, bylo prowadzenie obstugi administracyjne;j,
finansowej 1 biurowej Rady a przede wszystkim zapewnienie, aby biuro Rady
czynne byto dwa razy w tygodniu w godzinach 17 — 19%. Dla zapewnienia
sprawnego funkcjonowania Rady w takiej formule zatrudnienie pracownika bylo
niezbgdne. W biezacej kadencji, kiedy mozliwe jest przyznanie diet cztonkom
Zarzadu Kkorzystniejsze jest zrezygnowanie =z zatrudnienia pracownika
a prowadzenie biura powierzenie cztonkom Zarzadu w zamian za przyznane diety.
Przyjecie uchwaly pozwoli na utrzymaniu dotychczasowego standardu



dostgpnosci biura Rady dla mieszkancéw. Przyjecie zakresu obowiazkéw pozwoli
na precyzyjne ustalenie zadan poszczegdlnych cztonkéw Zarzadu a takze bedzie
stanowifo podstawe do zmiany niniejszej uchwaty w przypadku braku aktywnosci
1 niepodejmowania przyjetych obowiazkéw przez ktérego$ z cztonkéw Zarzadu.
Zatwierdzenie diety do wyptaty przez Przewodniczacego i Skarbnika Zarzadu
Osiedla bedzie jednoczesnie potwierdzeniem wywigzania sie z przyjetych
obowigzkéw w danym miesigcu.

Czesto zdarza sig, ze informacja o $rodkach, jakie przyznane sa Radzie
Osiedla wplywa w czasie, ktéry nie pozwala na przygotowanie i przyjecie planu
wydatkow w  grudniu roku poprzedniego. Dla zachowania cigglosci
funkcjonowania rady w tym takze wyptacania diet niezbedne jest upowaznienie
zawarte w § 3.
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‘ Rady Osiedla Drzetowo — Grabowo

z dnia 31 lipca 2018 r.

ZAKRES OBOWIAZKOW
Wiceprzewodniczacej Zarzadu i Rady
Osiedla Drzetowo — Grabowo.

1. W razie niemoznosci petnienia obowiazkow przez Przewodniczacego wykonuje
jego obowigzki (za ten okres przyshuguje proporcjonalna do czasu pehienia
obowigzkow dieta Przewodniczacego niezaleznie od diety przyznanej przez
Rade)

2. Zapewnienia dostep do przechowywanych dokumentéw zgodnie z zasada
jawnosci dziatania organéw Osiedla, w siedzibie Rady w dniach dyzuréw.

3. Udostgpnienia pomieszczenia biurowe w kazdy wtorek i czwartek
od godz. 16" do 19" oraz w razie potrzeby w inne dni na posiedzenia, komisji
i zespotow roboczych (wspélnie z Sekretarzem i Cztonkiem Zarzadu zgodnie
z planem dyzuréw).

4. W dniach prowadzenia biura:

a) przygotowuje pomieszczenia biurowe do dyzuru,

b) sprzata fragment posadzki przed wejsciem,

¢) przygotowuje formularz notatek z dyzuru, pism gotowych do wydania
interesantom i innych materialéw niezbednych do prowadzenia dyzuru oraz
spis spraw do przekazania straznikom Strazy Miejskiej i dzielnicowym,

d) przygotowuje sale w zaleznosci od rodzaju planowanego zebrania,

e) przygotowuje i podaje kawe, herbate, inne napoje ewentualnie ciastka
gosciom w czasie dyzuru oraz w czasie posiedzen komisji i zespoléw
roboczych,

f) wykonuje biezace sprzatanie sali posiedzef, pomieszczenia biurowego,
aneksu kuchennego i toalety,

g)myje naczyn i sztuéce po posiedzeniach cial statutowych Rady i dyzurach,
wynosi $mieci,

h) dba o czystos¢ sprzgtu komputerowego i sprzetu biurowego.

5. Organizuje 1 bierze udzial w okresowym myciu podtogi i jej konserwowaniu,
myciu okien itp. (wspdlnie wszystkie osoby odpowiedzialne za funkcjonowanie
biura Rady).

6. Bierze udzial w imprezach (takich jak festyny, zawody) organizowanych przez
Rade.

7. Przestrzega przepisy ustawy o ochronie danych osobowych.
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Rady Osiedla Drzetowo — Grabowo
z dnia 31 lipca 2018 1.

ZAKRES OBOWIAZKOW
Sekretarza

Osiedla Drzetowo — Grabowo.

. Prowadzi dokumentacj¢ zebran Rady i Zarzadu Osiedla (sporzgdza protokoty,

prowadzi rejestr uchwat).
Przechowuje dorgczone protokoty z posiedzen komisji Rady.

. Zapewnienia dostgp do przechowywanych dokumentéw zgodnie z zasada

Jawnodci dziatania organéw Osiedla, w siedzibie Rady w dniach dyzuréw.
Prowadzi i przechowuje dokumentacje dziatalnosci Rady i Zarzadu.

Po zakonczeniu kadencji organéw Osiedla przekazuje dokumentacje ich
dziatalnosci nowo wybranemu Zarzgdowi.

Prowadzi plan dyzuréw radnych i plan dyzuréw oséb odpowiedzialnych
za funkcjonowanie biura Rady.

Prowadzi dziennik podawczy z ewidencja pism i wnioskéw przychodzacych
do Rady oraz pism wychodzgcych z Rady.

Sporzgdza pisma wychodzace dla potrzeb Zarzadu i Rady.

Sporzadza listy obecnosci na posiedzeniach Zarzadu i Rady.

10. Udostgpnienia pomieszczenia biurowe w kazdy wtorek i czwartek

11.

12.

od godz. 16" do 19" oraz w razie potrzeby w inne dni na posiedzenia, komisji

1 zespotow roboczych (wspélnie z Wiceprzewodniczaca i Cztonkiem Zarzadu

zgodnie z planem dyzuréw).

W dniach prowadzenia biura:

a) przygotowuje pomieszczenia biurowe do dyzuru,

b) sprzata fragment posadzki przed wejsciem,

¢) przygotowuje formularz notatek z dyzuru, pism gotowych do wydania
interesantom 1 innych materiatdw niezbednych do prowadzenia dyzuru oraz
spis spraw do przekazania straznikom Strazy Miejskiej i dzielnicowym,

d) przygotowuje sale w zaleznosci od rodzaju planowanego zebrania,

¢) przygotowuje i podaje kawe, herbate, inne napoje ewentualnie ciastka
gosciom w czasie dyzuru oraz w czasie posiedzen komisji i zespotow
roboczych,

f) wykonuje biezace sprzatanie sali posiedzen, pomieszczenia biurowego,
aneksu kuchennego i toalety,

g) myje naczyh i sztuéce po posiedzeniach ciat statutowych Rady, dyzurach,
wynosi §mieci,

h) dba o czystos¢ sprzgtu komputerowego i sprzetu biurowego.

Bierze udzial w okresowym myciu podtogi i jej konserwowaniu, myciu okien

itp. (pod kierownictwem Wiceprzewodniczacej wspélnie wszystkie osoby

odpowiedzialne za funkcjonowanie biura Rady).



13. Bierze udzial w imprezach (takich jak festyny, zawody) organizowanych przez
Rade.
14. Przestrzega przepisy ustawy o ochronie danych osobowych.
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Rady Osiedla Drzetowo — Grabowo

z dnia 31 lipca 2018 .

ZAKRES OBOWIAZKOW
Czlonka Zarzadu

Osiedla Drzetowo — Grabowo.

. Zapewnienia dostep do przechowywanych dokumentéw zgodnie z zasada
jawnosci dziatania organéw Osiedla, w siedzibie Rady w dniach dyzuréw.

2. Uzupetnia dziennik podawczy z ewidencja pism i wnioskdéw przychodzacych do
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Rady oraz pism wychodzgcych z Rady.

. Sporzadza pisma wychodzace dla potrzeb Zarzadu i Rady.

. Udostepnienia pomieszczenia biurowe w kazdy wtorek i czwartek
od godz. 16” do 19" oraz w razie potrzeby w inne dni na posiedzenia Rady
Osiedla, komisji i zespoldw roboczych (wspdlnie z Wiceprzewodniczaca
i Cztonkiem Zarzadu zgodnie z planem dyzuréw).

. W dniach prowadzenia biura:

a) przygotowuje pomieszczenia biurowe do dyzuru,

b) sprzata fragment posadzki przed wejsciem,

¢) przygotowuje formularz notatek z dyzuru, pism gotowych do wydania
interesantom i innych materialéw niezbednych do prowadzenia dyzuru oraz
spis spraw do przekazania straznikom Strazy Miejskiej i dzielnicowym,

d) przygotowuje sale w zaleznosci od rodzaju planowanego zebrania,

€) przygotowuje i podaje kawe, herbate, inne napoje ewentualnie ciastka
gosciom w czasie dyzuru oraz w czasie posiedzen Rady Osiedla komisji
1 zespolow roboczych,

f) wykonuje biezgce sprzgtanie sali posiedzen, pomieszczenia biurowego,
aneksu kuchennego 1 toalety,

g) myje naczyn i sztuéce po posiedzeniach ciat statutowych Rady, dyzurach,
wynosi $mieci,

h) dba o czystos¢ sprzetu komputerowego i sprzetu biurowego.

. Bierze udzial w okresowym myciu podtogi i jej konserwowaniu, myciu okien

itp. (pod kierownictwem Wiceprzewodniczacej wspdlnie wszystkie osoby

odpowiedzialne za funkcjonowanie biura Rady).

Bierze udzial w imprezach (takich jak festyny, zawody) organizowanych przez

Rade.

. Przestrzega przepisy ustawy o ochronie danych osobowych.
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